
उप-�बल सं� या / Sub-Bill No............................                           जी.ए.आ.-14(ग)/GAO-14(c) 

छु�ट� या�ा �रयायत �बल / Leave Travel Concession Bill 
 

............................. के � लॉक वष� के �लए छु�ट� या�ा �रयायत �बल 

LEAVE TRAVEL CONCESSION BILL FOR THE BLOCK YEAR ………………………… 
 

�ट� पण :- यह �बल दो ��तय� म� तैयार �कया जाना चा�हए I एक संदाय के �लए और दसूर� काया�लय ��त के �प म� I 

Note – This bill should be prepared in duplicate-one for payment and the other as office copy. 
 

या�ा का � थान / Place of Journey           :  

�नकटतम रेलवे � टेशन/बस � टेशन  

Nearest Railway Station/Bus Station    : 
 

भाग-क/Part-A 

(सरकार� सेवक �वारा भरा जाएगा/To be filled by Govt. Servant) 
 

1. नाम / Name  : 

2. पदनाम / Designation : 

3. वेतन तथा वेतन लेवल / Pay & Pay Level : 

4. मु� यालय / Headquarter : 

5. मंजूर क� गई छु�ट� / Leave sanctioned  : 

 (क)  �कृ�त / Nature : आकि�मक/��तबं�धत/अिज�त अवकाश 

    Casual/Restricted Leave/Earned Leave 

 (ख)  अव�ध / Period :                   

6. प�रवार के उन सद� य� क� �व�शि�टयां िजनक� बाबत छु�ट� या�ा �रयायत का दावा �कया गया है : 

Particulars of members of family in respect of whom the LTC has been claimed.  
 

�.स.ं 

S.No. 

नाम 

Name 

आयु 

Age 

सरकार� सेवक से स� ब� ध 

Relationship with the 
Govt. Servant 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    
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7. सरकार� सेवक और साथ ह� उनके प�रवार के सद� य� �वारा क� गई या�ा(ओं) के � योर�: 

      Details of journey(s) performed by Govt. Servant & the members of his/her family.  
 

�� थान/Departure आगमन/Arrival 
�क.मी. 

म� दरू� 

Distanc
e in 
Km. 

या�ा 

का 

�कार 

Mode 
of 

Travel 

उपयोग 

क� गई 

�ेणी 

Class of 
accomm
odation 

used 

भाड़� 

क� 

सं� या 

No. of 
fares 

संद� त भाड़ा 

Fare Paid  

�ट�पणी 

Remarks 

तार�ख और  

समय 

Date & Time 

से/From 

तार�ख और  

समय 

Date & Time 

तक/To 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

8. अ��म क� रा�श, य�द ल� गई हो, तो / Amount of advance, if any, drawn : �./Rs. ................... 
 

9. उस/उन या�ा/या�ाओं क� �व�शि�टयॉ ं िजनके �लए सरकार� सेवक ने उस �ेणी से, िजसका वह 

हकदार है, उ� चतर �ेणी म� वास-सु�वधा का उपयोग �कया है (� वीकृ�त क� �दनांक व सं� या का 

उ� लेख �कया जाए) :-  

Particulars of journey(s) for which higher class of accommodation than the one to which the 
Govt. Servant is entitled was used (sanction number and date to be given). 
 

�दनांक तथा � थान 

Date and Place वाहन का 

�कार 

Mode of 
conveyance 

वह �ेणी 

िजसके �लए 

हकदार है 

Class to 
which 

entitled 

वह �ेणी िजसम� 

वा� तव म� या�ा 

क� गई है 

Class by which 
actually 
travelled 

भाड़� क� 

सं� या 

No. of 
fares 

सदं� त भाड़ा (�.) 

Paid Fare (Rs.) 

�ट�पणी 

Remarks 
से/From तक/To 

        

        

        

   
 

*� वीकृ�त क� �दनांक व सं� या / sanction number and date :.................................................................... 
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10. रेल से जुडे
़
 � थान� के बीच सड़क से क� गई या�ा(ओं) क� �व�शि�टयाँ :-  

    Particulars of journey(s) performed by road between places connected by rail. 
 

�दनांक तथा � थान 

Date and Place 

वह �ेणी िजसके �लए 

हकदार है 

Class to which entitled 

सदं� त भाड़ा (�.) 

Paid Fare (Rs.) 

�ट�पणी 

Remarks 
से/From तक/To 

     

     

     

     

 

�मा�णत �कया जाता है �क / Certified that :- 

1. उपरो� त जानकार� मेरे सव�� तम �ान और �व� वास के अनसुार स� य है I 

The information as given above is true to the best of my knowledge and belief.  
 

2. म�ने मेरे अथवा मेरे प�रवार के स� ब� ध म� � लॉक वष� ........................... के �लए छु�ट� या�ा �रयायत स�ुवधा के 

�लए इसके अलावा अ� य कोई दावा �� ततु नह�ं �कया है I 

I have not claimed any other LTC facility for me and my family for the block year ………………………  
 

3. मेरे �वारा / मेर� पि�न �वारा मेरे ब� चे(च�) के साथ घो�षत गहृ-�नवास क� या�ा क� गई I 

Journey has been done by me/my wife with my child/children. 
 

4. मेरा प�त / मेर� पि�न सरकार� सेवा म� �नयोिजत नह�ं है |  

That my husband/wife is not employed in Govt. Servant.  
 

5. मेरा प�त / मेर� पि�न सरकार� सेवा म� �नयोिजत है, और अपने �रयायत का उपयोग अलग से या � वयं के �लए या 

प�रवार के �कसी भी सद� य के �लए स� बि�धत ....................... � लॉक-वष� के �लए नह�ं �कया है I 

That my husband/wife is employed in Govt. Service and the concession has not been availed of by him/her separately 
of himself/herself or for any of the family members for the concerned block of ……………………… years. 
 

6. मेरा प�त / मेर� पि�न िजसके �लए मेरे �वारा एल.ट�.सी. का दावा �कया गया है, वह 

......................................................................................(साव�ज�नक उ�यम / �नगम / � वाय� त स�ं था, इ� या�द 

का नाम) म� �नयोिजत है, जो छु�ट� या�ा �रयायत स�ुवधा �दान करती है, �क� त ुउसने इस हेत ुअपने हक म� अपन े

�नयोजक से कोई दावा �� ततु नह�ं �कया है तथा न ह� करेगा / करेगी I 

My husband/my wife for whom LTC has been claimed, is employed in 
………………………………………….......................................(Public Enterprise/Corporation/Autonomous Body), provides 
Leave Travel Facility, but he/she has not applied for any such claim and will not apply for the same.  
 

7. मेरा प�त / मेर� पि�न िजसके �लए मेरे �वारा एल.ट�.सी. का दावा �कया गया है, वह �कसी साव�ज�नक उ�यम / 

�नगम /� वाय� त स�ं था म� �नयोिजत नह�ं है, जो अपने का�म�क� एवं उनके प�रवार को छु�ट� या�ा �रयायत स�ुवधा 

�दान करती हो I 

My husband/my wife for whom LTC has been claimed, is not employed in any Public 
Enterprise/Corporation/Autonomous Body which provides Leave Travel Facility to its employees and their family.   
 

8. मेरे �पता/माता/भाई/बहन मुझ पर पूण� �प से आ��त है तथा वे मेरे साथ �नवास करते है I 

That my father/mother/brother/sister is fully dependant on me and resides with me. 

 

 
�दनांक / Date :                                                                                 सरकार� सेवक के ह� ता�र 

                                                                                                                                            Signature of Govt. Servant  
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भाग-ख/Part-B 

(�बल अनुभाग �वारा भरा जाएगा/To be filled in the Bill Section) 
 

1. छु�ट� या�ा �रयायत क� बाबत ्शु�ध हकदार�...................................�पये बनती है, िजसके 

� यौरे नीचे �दए गए है :- 

The net entitlement on account of leave travel concession worked out to Rs. …..…………………. 
as detailed below :    
 

(क) रेल / वायुयान / बस / � ट�मर या�ा भाड़ा : �/Rs. ......................... 

(ख) वाउचर सं. .................................... तार�ख ................ 

के अनुसार ल� गई अ��म क� रा�श घटा द� I 

Less amount of advance drawn vide voucher No. 
………………………………………………………….. dated ……………….    

: �/Rs. ......................... 

            

                                         शु�ध रकम/Net amount : �/Rs. ......................... 
  

2. � यय ............................................................................... म� �वकलनीय है I 

The expenditure is debitable to ………………………………………………………………………  
 
 

 
 

�बल �ल�पक के आ�य�र 

Initial of Bill clerk 

आहरण और सं�वतरक अ�धकार� के ह� ता�र 

Signature of drawing & Disbursing Officer 
  

��त ह� ता��रत / Counter Signed. 

 
 
 

�नयं�ण अ�धकार� के ह� ता�र 

Signature of Controlling Officer 
 
 

�मा�णत �कया जाता है �क �ी/�ीमती/कुमार� ..................................................... क� 

सेवा-पंिजका म� आव� यक ��वि�टयाँ कर द� गई है I 

Certified that necessary entries have been made in Service-Book of Mr/Mrs/Miss 

……………………………………………………………………………………………. 

 
 
 

सेवा-पंिजका म� ��वि�टय� को स� या�पत करने 

के �लए �ा�धकृत अ�धकार� के ह� ता�र 

Signature of the officer authorized to 
attest entries in the service book 


